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MACROPROCESO: GESTIÓN FINANCIERA
Código: MP- GNFA - PO -08- PR-
05-FR-01

Superintendencia de
Notariado y Registro

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL Versión: 2

Fecha: 24-01-2025PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO

1. INFORMACIÓN GENERAL

CONTRATISTA

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

LAURA ALEJANDRA HERRERA GUTIERREZ

CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.122.653.747 DE RESTREPO-МЕТА

.8299 CELULAR 3112300097CÓDIGO ACTIVIDAD RUT

E-MAIL PERSONAL

E-MAIL INSTITUCIONAL

lauraherrerag5@gmail.com

laura.herrera@supernotariado.goV.CO

FECHA DE EXPEDICIÓN

Dia Mes Año
| 31 | 07 2025

BANCO BANCOLOMBIA No DE CUENTA 84422590071 C.A. ☑ C.C.

CONTRATO ACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 20.603.520,00
No Año

513 DE 2025 HONORARIOS MENSUALES $ 2.575.440,00

OBJETO DEL CONTRATO

NOMBRE SUPERVISOR DEL

CARGO DEL SUPERVISOR

CDP No.

Prestar con plena autonomía técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para el apoyo al
desarrollo de las actividades establecidas en el procedimiento para las líneas de producción bajo los lineamientos del
programa de gestión documental de la SNR. Para la recepción, alistamiento, organización, digítalización. tipificación,
control de calidad y disposición en unidades de conservación de los documentos misionales en oficinas de registro de

instrumentos públicos. BTÁ CENTRO

CONTRATO PABLO EMILIO ACEVEDO CAMPOS

COORDINADOR ADMINISTRATIVO

29725 CRP No. 83425
FECHA APROBACIÓN

FECHA CDF 9/01/2025 FECHA CRE 22/01/2025
POLIZA Día Mes Año

LUGAR DE EJECUCION 23 01 2025

CIUDAD BOGOTÁ Día Mes Año

DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA

FECHA DE INICIO DEL

CONTRATO

Día Mes Año

FECHA/FINALIZACIÓN

CONTRATO

TOTAL DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO

22 09 2025

MESES DIAS

23 01 2025 9 6

ADICION Y/O PRORROGA No!
FECHA DE INICIO DE LA

ADICION Y/O PRORROGA

Día Mes Año

CDP No. CRP No.

FECHA FINAL DE LA ADICION

Y/O PRORROGA

Día Mes Año MESES DIAS VALOR

VALOR A COBRAR $ 2.575.440,00
ES FACTURADOR ELECTRÓNICo

No de factura

VALOR TOTAL # DE DIAS

$ 2.575.440,00 Día Mes Año
MES A COBRAR

DEL 01 07 2025 PAGO No. No DÍAS JULIO
PERIODO DE PAGO

AL 30 07 2025 07 30 100% JULIO
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2. OBLIGACIÓN DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Razon SocialValor del Pago Aporte

1. COMPAÑÍA DE SALUD (EPS) 178000 SANITAS EPS 12.5%

2. FONDO DE PENSIÓN 227800
ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE

PENSIONES - COLPENSIONES
16%

ASEGURADORA DE RIESGOS

LABORALES (ARL)
7500 POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 0.522%

TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. 9488270667

2.1.1. RELACIÓN DE PAGOS

VALOR TOTAL DEL CONTRATО $ 20.603.520,00
VALOR PAGO

ACUMULADO
SALDO POR PAGAR

PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 686.784,00 $ 686.784,00 $ 19.916.736,00

PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 $ 3.262.224,00 $ 17.341.296,00

PAGO 03 VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 $ 5.837.664,00 $ 14.765.856,00

PAGO 04 VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 $ 8.413.104,00 $ 12.190.416,00

PAGO 05 VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 $ 10.988.544,00 $ 9.614.976,00

PAGO 06 VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 $ 13.563.984,00 $ 7.039.536,00

PAGO 07 VALOR DEL PAGO S 2.575.440.00 $ 16.139.424,00 $ 4.464.096.00

PAGO 08 VALOR DEL PAGO $ $

PAGO 09 VALOR DEL PAGO $ $

PAGO 10 VALOR DEL PAGO $ $

PAGO 11 VALOR DEL PAGO $ $

PAGO 12 VALOR DEL PAGO $ $

PAGO 13 VALOR DEL PAGO $ $

PAGO 14 VALOR DEL PAGO $ $

PAGO 15 VALOR DEL PAGO $ $

PAGO 16 VALOR DEL PAGO $ $

PAGO 17 VALOR DEL PAGO $ $

PAGO 18 VALOR DEL PAGO $

PAGO 19 VALOR DEL PAGO $ $

PAGO 20 VALOR DEL PAGO $ $

Día Mes Año

DEL 01 07 2025 PAGO No. JULIO
PERIODO DE PAGO

AL 30 07 2025 07 JULIO

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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Superintendencia de
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PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL Versión: 2
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3. INFORME DE SUPERVISIÓN DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EJECUCION: EN CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES

CONTENIDAS DE LA CLAUSULA PRIMERA EL CONTRATO ARRIBA MENCIONADO, EL
CONTRATISTA PRESENTO EL INFORME MENSUAL CORRESPONDIENTE AL PERIODO A

CANCELAR, LAS CUALES SE RESUMEN A CONTINUACION:

EL CONTRATISTA SE OBLIGA A PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y

ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO TECNICO LIDER PARA DESARROLLAR LAS

ACTIVIDADES ESTABLECIDAS PARA LAS LINEAS DE PRODUCCION

PABLO EMILIO ACEVEDO CAMPOS COORDINADOR ADMINISTRATIVO ORIP CENTRO
CERTIFICA QUE EL CONTRATISTA ARRIBA MENCIONADO HA CUMPLIDO CON LAS

OBLIGACIONES CONTEMPLADAS EN EL OBJETO DEL CONTRATO DE LA REFERENCIA.
EN VIRTUD DE LO ANTERIOR, EMITO EL PRESENTE VISTO BUENO PARA QUE SE

PROCEDA A EFECTUAR EL PAGO POR LOS SERVICIOS PRESTADOS EN LA EJECUCIÓN
DEL CONTRATO CONSISTENTE EN LA SUMA DE ($2.575.440)

EVIDENCIAS

Recepción de documentos por parte de Línea de Producción.
llevando a cabo una supervisión de documento por documento-

- Organización idónea de los documentos de la Oficina de

Registro Zona Centro Bogotá en el respectivo casillero del
abogado.

-Alistar los turnos calificados en sus respectivas relaciones que

están listo para anexar sus formularios.

Anexos de certificados de tradición y formularios de

calificación a escrituras públicas, oficios, embargos

testamentos, mayores valores, especializados dentro de los
más relevantes,- Digitalización de embargos de vigencias 2020

-2021-2022-2023-2024 - 2025 con su respectivo cargue al
sistema IRIS documental

NOTA: Si se requiere ampliar más las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o Imágenes, favor colocarlas
como anexos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 3
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACIÓN PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente período, se deja constancia que el

LAURA ALEJANDRA HERRERA GUTIERREZ

RESTREPРО-МЕТА

No 513 de 2025

cumplió

identificado

sastifactoriamente

conforme

(la) contratista

No 1.122.653.747 de

del contrato de Prestación de Servicios

demás normas técnicas exigibles.

del CRP No. 83425 CDP No 29725

Se autoriza el pago por la suma de $ 2.575.440,00

las normas,

(a) con cedula de

con el objeto

ciudadania

y obligaciones

especificaciones, procedimientos,

Valor en letras: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON
00 CTVOs

Día Mes Año

DEL 01 07 2025 PAGO No. JULIO
PERIODO DE PAGO

AL 30 07 2025 07 JULIO

Para constancia se firma en BOGOTÁ a los 31 días del mes de JULIO de 2025

SUPERVISOR

TRma Supervisor

PABLO EMILIO ACEVEDO CAMPOS

COORDINADOR ADMINISTRATIVO

CONTRATISTA

JaugA. Herena
Firma Contratista

LAURA ALEJANDRA HERRERA GUTIERREZ

Cedula de Ciudadania No

1.122.653.747 de RESTREPO-META

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201
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Superintendencia de
Notariado y Registro

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

FORMATO: CERTIFICACIÓN PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Código: MP-GNFA-PO-
08-PR-05-FR-03

Versión: 01

Fecha: 17-01-2025

CERTIFICACIÓN PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el (la) señor(a) LAURAALEJANDRA HERRERA GUTIÉRREZ, identificado(a) con Cédula

de Ciudadanía No. 1.122.653.747 de Restrepo (Meta), en su calidad de Contratista de la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 513 de 2025 realizó el

pago de la seguridad social correspondiente al mes de Julio.

Dependencia

Perfil Contratista

Línea de Producción

Auxiliar Administrativo

Día
Mes a cobrar Desde

01

Mes

07

Año

2025
Hasta

Día

30

Mes Año

07 2025

Valor Salud $ 178.000

Valor Pensión $ 227.800

Valor ARL $7.500

Planilla seguridad
social

Pensionado / anexar resolución

Número de planilla

Periodo de la planilla

Fecha pago planilla

9488270667

Julio

09-07-2025

Se expide la presente certificación una vez verificado el pago de la planilla anteriormente

relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los treinta y un (31)

días del mes de julio de 2025

PABLO EMILIO ĀCEVEDQ CAMPOS
COORDINADOR ADMINISTRATIVO

Superintendencia de Notariado y Registro

Dirección: Calle 26 N° 13 –-49 Interior 201

http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co

Bogotá D.C., Colombia
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MACROPROCESO: GESTIÓN FINANCIERA Código: MP- GNFA-PO-08 - PR - 05
-FR-02

Superintendencia de
Notariado y Registro

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL Versión: 03

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21-01-2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE AÑO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retención en la fuente

establecida en el presente artículo será aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relación laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la

gravedad de juramento que:

DEPURACIÓN CÁLCULO DE RENTA SI NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el año 2024 mis

ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o
superiores a 1400. UVT.

X

2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. ☑

3. Dependiente Económico: parágrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Público, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3,
cuando es el caso de hijos menores de 18 años, se debe adjuntar registro civil.

X

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantías. ☑

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construcción. Adjuntar
pago mensual del ahorro realizado.

X

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

X

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificación de
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

X

8. Dando aplicación al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar

costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:

9.

a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retención en la fuente del artículo 392 del E.T

(entre el 10% у 11%).
b. Marca (NO), se aplicará la tarifa de retención en la fuente del artículo 383 del E.T.
de acuerdo con depuración de renta y UVT aplicable.

Ha suscrito contratos durante el año 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT

($199.196.000)

X

X

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar únicamente para contratos cuyos honorarios superen los

$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los treinta y un (31) días del mes de julio de 2025.

Atentamente,

JouaA erera6
Laura Alejandra Herrera Gutiérrez

CC 1.122.653.747

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201

PBX 57+ (601) 5140313
Bogotá D.C., - Colombia

http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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INFORME DE ACTIVIDADES MES JULIO

FECHA DE DILIGENCIAMIENTO

DIA 31 MES 07 AÑO 2025

DATOS

CONTRATISTA: LAURA ALEJANDRA HERRERA GUTIÉRREZ

DEPENDENCIA: ORIP BOGOTÁ ZONA CENTRO

SUPERVISOR DEL CONTRATO: PABLO EMILIO ACEVEDO CAMPOS

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD

De acuerdo a la directriz y actividades de línea de producción se me designa
intervenir los documentos que se encuentran ubicados en el despacho. Realizando

las siguientes actividades

1. Ingreso de información de tutelas al cuadro correspondiente, organizadas de
manera cronológica.

2. Foliación de tutelas.

3. Ingreso de las tutelas a carpetas y rotulación de carpetas.

4. Ingreso de resoluciones al cuadro correspondiente, organizado de manera

cronológica.

5. Ingreso de Autos al cuadro correspondiente, organizado de manera
cronológicа

Y en Operativa:

6. Boletín diario de ingresos
7. Impresión certificados mayor extensión

8. Anulación de turnos de documento y certificados
9. Relación certificados exentos

Página | 1

Oficina de Registro de Instrumentos Públicos de

Municipio - Departamento
Dirección:

ofiregis @supernotariado.gov.co

Código: MP - CNEA - PO -02-FR - 22

Versión: 05

Fecha: 02-07-2024
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PABLO EMILIO ACEVEDO CAMPOS

COORDINADOR ADMINISTRATIVO

Draпa Вoouano
DIANA BEJARANO'CRUZ
LÍDER LÍNEA DE PRODUCCIÓN

JacgA. Herrerав
LAURAALEJANDRA HERRERA GUTIÉRREZ
CC 1122653747

CONTRATISTA

Oficina de Registro de Instrumentos Públicos de

Municipio - Departamento

Dirección:

ofiregis @supernotariado.gov.co

Página | 2

Código: MP - CNEA - PO -02 - FR -22

Versión: 05

Fecha: 02-07 - 2024



27. Fecha expedición

  

Exportadores

Para uso exclusivo de la DIAN

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV

    

984. Nombre

51. Código

38. País

  

56. Tipo

985. Cargo

50. Código

  

4. Número de formulario

36. Nombre comercial 37. Sigla

53. Código

59. Anexos          SI NO 61. Fecha

55. Forma

57. Modo

58. CPC

60. No. de Folios:

Ocupación

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

Actividad secundaria Otras actividades

49. Fecha inicio actividad48. Código 1 2

Lugar de expedición 28.  País

Actividad principal

Actividad económica

47. Fecha inicio actividad46. Código

1 2 3

35. Razón social

31. Primer apellido  32. Segundo apellido 33. Primer nombre

52. Número 
establecimientos

24. Tipo de contribuyente

12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

34. Otros nombres

25. Tipo de documento

29. Departamento

26. Número de Identificación

39. Departamento

Firma del solicitante:

2. Concepto

19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

54. Código

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Responsabilidades, Calidades y Atributos

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripción en el Registro Único Tributario -RUT-, tendrá vigencia indefinida y en consecuencia no se exigirá su renovación

    

40. Ciudad/Municipio

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.  

Firma autorizada:

IDENTIFICACIÓN

41. Dirección principal

ExportadoresUsuarios aduaneros

UBICACIÓN

30. Ciudad/Municipio

42. Correo electrónico

44. Teléfono 143. Código postal 45. Teléfono 2

CLASIFICACIÓN

Actualización0 2

141039122789

    1 1 2 2 6 5 3 7 4 7 9 Impuestos de Bogotá 3 2

Persona natural o sucesión ilíquida 2 Cédula de Ciudadanía 1 3 1 1 2 2 6 5 3 7 4 7           2 0 1 5 0 6 0 3

COLOMBIA 1 6 9 Meta 5 0    Restrepo 6 0 6

HERRERA GUTIERREZ LAURA ALEJANDRA 

COLOMBIA 1 6 9 Bogotá D.C. 1 1 Bogotá, D.C. 0 0 1

CL 10 B 86   81
lauraherrerag5@gmail.com

                3 1 1 2 3 0 0 0 9 7       3 2 0 3 1 1 5 3 1 1

8 2 9 9 2 0 1 8 0 1 1 7                              

49 - No responsable de IVA
4 9                                                   

                              

                              
  

   

      

 X   0 2024 - 05 - 08 / 13 : 48: 48

HERRERA GUTIERREZ LAURA ALEJANDRA 

CONTRIBUYENTE

Fecha generación documento PDF: 08-05-2024 01:50:58PM
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Aumentar el contraste

¿Se requieren emisiones de

códigos de autorización?

Crear

Escritorio ➙ Menú ➙ Administración de contratos ➙ Ver contrato  

 
  Datos guardados

Cancelar   < Evaluación de la Entidad Estatal >

VER CONTRATO

Ejecución del Contrato
Porcentaje Recepción de artículos

Plan de Pagos

Sí No

Id de pago Número de factura Fecha de emisión Fecha de recepción Valor total de la factura Estado

No existen resultados que cumplan con los criterios de búsqueda especificados

Documentos de ejecución del contrato

Descripción Nombre del archivo Cargado por

ACTA DE INICIO LAURA
HERRERA.pdf

ACTA DE INICIO LAURA HERRERA.pdf Comprador Descargar Detalle

ARL LAURA ALEJANDRA HERRERA
GUTIERREZ.pdf

ARL LAURA ALEJANDRA HERRERA
GUTIERREZ.pdf

Comprador Descargar Detalle

Compromiso 83425 DTR-LP 138 -
CONTRATO PRESTACION DE
SERVICIOS No.513_2025 - AUXILIAR
ADMINISTRATIVO - ORIP BOGOTA
CENTRO.pdf

Compromiso 83425 DTR-LP 138 -
CONTRATO PRESTACION DE
SERVICIOS No.513_2025 - AUXILIAR
ADMINISTRATIVO - ORIP BOGOTA
CENTRO.pdf

Comprador Descargar Detalle

SUPERVISION LAURA ALEJANDRA
HERRERA GUTIERREZ.pdf

SUPERVISION LAURA ALEJANDRA
HERRERA GUTIERREZ.pdf

Comprador Descargar Detalle

INFORME ENERO LAURA
HERRERA.zip

INFORME ENERO LAURA
HERRERA.zip

Proveedor Descargar Detalle

CUENTA DE COBRO ENERO LAURA
HERRERA.pdf

CUENTA DE COBRO ENERO LAURA
HERRERA.pdf

Proveedor Descargar Detalle

INFORME FEBRERO LAURA
HERRERA.zip

INFORME FEBRERO LAURA
HERRERA.zip

Proveedor Descargar Detalle

CUENTA DE COBRO FEBRERO
LAURA HERRERA.pdf

CUENTA DE COBRO FEBRERO
LAURA HERRERA.pdf

Proveedor Descargar Detalle

INFORME MARZO LAURA
HERRERA.zip

INFORME MARZO LAURA
HERRERA.zip

Proveedor Descargar Detalle

CUENTA DE COBRO MARZO LAURA
HERRERA.pdf

CUENTA DE COBRO MARZO LAURA
HERRERA.pdf

Proveedor Descargar Detalle

INFORME ABRIL LAURA
HERRERA.zip

INFORME ABRIL LAURA HERRERA.zip Proveedor Descargar Detalle

CUENTA DE COBRO ABRIL LAURA
HERRERA.pdf

CUENTA DE COBRO ABRIL LAURA
HERRERA.pdf

Proveedor Descargar Detalle

INFORME MAYO LAURA
HERRERA.zip

INFORME MAYO LAURA HERRERA.zip Proveedor Descargar Detalle

CUENTA DE COBRO MAYO LAURA
HERRERA.pdf

CUENTA DE COBRO MAYO LAURA
HERRERA.pdf

Proveedor Descargar Detalle

INFORME JUNIO LAURA
HERRERA.zip

INFORME JUNIO LAURA
HERRERA.zip

Proveedor Descargar Detalle

CUENTA DE COBRO JUNIO LAURA
HERRERA.pdf

CUENTA DE COBRO JUNIO LAURA
HERRERA.pdf

Proveedor Descargar Detalle

INFORME JULIO LAURA
HERRERA.zip

INFORME JULIO LAURA HERRERA.zip Proveedor Descargar Detalle

CUENTA DE COBRO JULIO LAURA
HERRERA.pdf

CUENTA DE COBRO JULIO LAURA
HERRERA.pdf

Proveedor Descargar Detalle

Búsqueda Mis procesos Menú Ir a Buscar...

Información general

Condiciones

Bienes y servicios

Documentos del Proveedor

Documentos del contrato

Información presupuestal

Ejecución del Contrato

Modificaciones del Contrato

Incumplimientos

1

2

3

4

5

6

7

8

9

  Datos guardados

31/7/25, 11:53 a.m. Editar
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Borrar Cargar nuevo

Cancelar   < Evaluación de la Entidad Estatal >
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